
Allegato Consiglio dell’istituzione Docenti, ATA 

In linea con la transizione digitale dell'istituto, le votazioni si terranno in modalità telematica 

tramite una piattaforma che garantisce la sicurezza dei dati, la tracciabilità delle presenze e 

la segretezza del voto. Di seguito vengono riportate le indicazioni operative, gli orari e le 

preferenze per le componenti Docenti e personale ATA per il Consiglio delle istituzioni. 

Le candidature per il Consiglio dell’Istituzione dovranno essere espresse formalmente 
al Dirigente dell’istituzione entro il settimo giorno (18/10/2026) antecedente la data 
fissata per lo svolgimento delle stesse, scrivendo alla pec dell’istituto 
tambosibattisti@pec.provincia.tn.it 
 

 Di seguito sono elencate le procedure standard per il voto digitale, suddivise per fasi: 

1. Fase dei preparativi e credenziali 

● Configurazione delle liste e delle preferenze: L'amministratore del sistema 

configura la piattaforma impostando i vincoli indicati: 

○ Componente Docenti: impostazione fino a un massimo di 5 preferenze su 6 

rappresentanti eleggibili. 

○ Componente ATA: impostazione tassativa di 1 sola preferenza su 2 

rappresentanti eleggibili. 

● Invio dei codici di accesso: Ciascun elettore (Docente o ATA) riceve tramite email 

istituzionale o registro elettronico le proprie credenziali univoche e personali (ID, 

password ed eventuale codice OTP temporaneo) per garantire la sicurezza e l'unicità 

del voto. 

2. Fase di voto (Orario continuato e accesso) 

● Rispetto degli orari: La piattaforma sarà attiva e permetterà l'accesso al voto 

esclusivamente in modalità continuata dalle ore 8:00 alle ore 21:00. Prima delle 

8:00 e dopo le 21:00 il sistema risulterà chiuso. 

● Accesso al seggio virtuale: L'elettore si collega al link della piattaforma da qualsiasi 

dispositivo (PC, smartphone o tablet) o da eventuali postazioni dedicate allestite a 

scuola per chi preferisce votare in sede. 

● Riconoscimento automatico: Il sistema riconosce la componente di appartenenza 

in base al link di provenienza e mostra la scheda corretta: 

○ Ai Docenti appare la scheda elettorale docenti (fino a 5 preferenze). 

○  

○ Al personale ATA appare la scheda elettorale ATA (1 sola preferenza). 
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3. Operazione di voto sulla piattaforma 

● Selezione dei candidati: L'elettore seleziona i candidati scelti. Il software impedisce 

fisicamente di superare il limite massimo di preferenze consentite. 

● Voto Bianco: La piattaforma prevede un pulsante specifico per esprimere "Scheda 

Bianca". 

● Conferma e Segretezza: Dopo una schermata di riepilogo, l'utente clicca su "Invia il 

voto". Il software registra l'elettore nell'elenco dei votanti (per evitare doppi voti) ma 

cripta e separa il contenuto della scheda, garantendo l'anonimato. 

4. Chiusura e scrutinio automatico 

● Chiusura del seggio: Alle ore 21:00 la piattaforma blocca automaticamente 

l'accesso alla compilazione delle schede. 

● Scrutinio istantaneo: La commissione elettorale chiude ufficialmente l'urna virtuale. 

I voti vengono conteggiati immediatamente dall'algoritmo, azzerando i tempi di 

calcolo manuale e il rischio di errori umani. 

● Verbale digitale: Il sistema genera un report crittografato con i risultati finali e le 

statistiche di affluenza, pronto per essere firmato e pubblicato. 

Confidando nella vostra partecipazione attiva, saluto cordialmente 
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